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1. OBJETIVO

Hacer del programa radial institucional - Frecuencia Legislativa -, una fuente de informacion
interesante, y facilitar espacios de comunicacién que enriquezcan el conocimiento sobre el trabajo
de la Camara de Representantes, sus dignatarios, desarrollo de proyectos y temas, manejando
informacidén de opinion, reflexiva y analitica de la realidad del pais, vista desde diferentes enfoques.
2. ALCANCE

Inicia con la reuniéon del Consejo de Redaccion y termina con la emision del programa y el envio de
notas periodisticas a emisoras comunitarias

3. NORMAS

Ley 52 de 1992 y Normograma (Proceso de Informacion)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Programacion: Accién que consiste en hacer una planificacion ordenada de las distintas partes o
actividades que componen una cosa que se va a realizar. Conjunto de emisiones o programas que
se retransmiten por radio o televisién

Horario: Distribucion de los dias y las horas en que se presta un servicio o se debe realizar una
actividad o un trabajo.

Divulgar: Hacer que un hecho, una noticia, una lengua, un conjunto de conocimientos, llegue a
conocimiento de muchas personas.

Publicacién: Accion de hacer publica una informacion o una noticia, dandola a conocer a mucha
gente.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

( Inicio )

Inicio

Oficina de Informacién vy
Prensa

Reunir Consejo de Redaccién

Definir tematica programa radial “Frecuencia
Legislativa” teniendo en cuenta la agenda legislativa de
la Camara de Representantes durante la semana en el
desarrollo de proyectos y actividades de relevancia para
la ciudadania, de transmisién semanal por la
Radiodifusora Nacional, de 6:00 a las 7:00 am s&bados
y domingos, donde se le asignan 6 proponen temas a
periodistas

Jefe de Oficina

] Hacer notas periodisticas

Realizar notas y entrevistas de apoyo a representantes,
funcionarios de entidades del Estado de competencia
de los temas a desarrollar y demas fuentes pertinentes
para la realizacion del programa.

Periodistas

Notas
Periodisticas

Entregar notas

\

Hacer entrega de notas y entrevistas para el programa
radial “Frecuencia Legislativa” por parte de periodistas
al periodista responsable del programa

Peiodista Responsable
Programa

s /'\
@Ciones
[/ No

Hay correcciones
No continuar con actividad 4
Siir a actividad 2

y

Hacer libreto

Hacer el libreto del programa por parte del periodista
encargado para optimizar su trabajo y ofrecer calidad en
la transmision

Periodistas

Libreto

Editar notas

Hacer edicion del Programa para 120 minutos de
duracion

Editor, Periodistas

(o]

Enviar material

Enviar copia a RTVC con minimo 24 horas de
anticipacion a la emisién del programa

Operador

CD

Emitir programa

Transmitir al aire el programa radial “Frecuencia
Legislativa “ en la Radio Sefial Radio Colombia,

RTVC
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]

Obtener informacién para hacer avances informativos a
8 Buscar tematica traves de sefial radio colombia de lunes a viernes en Periodista Avances
horario de 5:55 am a 6:00 a.m

9 . Elaborar libreto con los avances informativos Periodista Libreto
Hacer libreto

A

10 Enviara laemisora Envar a la emisora via telefonica Periodista
v
) Fin
Fin

. RADIOS COMUNITARIAS
Inicio

.

S . - - Notas
1 S Hacer notas periodisticas para Radios Comunitarias Periodistas o
—P Hacer notas periodisticas Periodisricas
2 Entregar notas Presentar a Lider del Proceso Periodistas
Hacer correccién de notas Periodista
Notas
3 - Responsable S
Hacer correccion Periodisricas
Programa
l
Si )
Hay correcciones
Correcciones N,OlCOHIIr'IIlJE'lI’ con actividad 4
Siir a actividad 1
K No
y
Enviar inf . iodisti todas | . Periodista
4 Hacer notificaciones de ladecisiony nviar !n qrmamon p§r|o istica a todas las emisoras Responsable
devolver expediente a comision comunitarias del Pais Programa
v
Fin Fin
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS
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